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                                                                                                 Директор ТМОУ «Хатангская 

    средняя школа-интернат»
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Положение о порядке разработки рабочей программы по учебному предмету в ТМК ОУ «Хатангская средняя общеобразовательная школа-интернат».
       На основании Закона РФ «Об образовании» (ст. 32, п.3.2) образовательное учреждение несет ответственность за «реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса; качество образования своих выпускников». К компетенции образовательного учреждения относится «осуществление текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся образовательного учреждения…» (ст. 32,п.2.16).

       Классный журнал является государственным документом, отражающим этапы и результаты фактического усвоения учебных программ обучающимися.  Аккуратное, точное и своевременное ведение его обязательно для каждого учителя и классного руководителя.

       Классный журнал, а также журналы индивидуальных и групповых занятий, журналы для факультативных занятий, журналы  для надомного обучения, журналы учета пропущенных и замещенных уроков, журналы группы продленного дня, журналы факультативных занятий, журналы учета кружковой работы являются финансовыми документами, в которых фиксируется фактически проработанное время, поэтому заполнение журналов заранее не допускается.

      Профессиональная компетентность руководителя образовательного учреждения определяется умением работать с номенклатурной документацией. 

      От того, как классный журнал оформлен, зависит объективная оценка труда учителя по многим критериям, а именно: 

-  усвоение программы по всем учебным предметам;

-  плотность и система опроса учащихся;

-  объективность в выставлении текущих и итоговых оценок обучающимся (Письмо Минобразования России от 19.11.1998 г.№1561/14-15 «Контроль и оценка результатов обучения в начальной школе»);

   -  соблюдение норм проведения контрольных, проверочных, самостоятельных (Письмо то же), административных работ, практических и лабораторных занятий, уроков-экскурсий и т.п.;

-  соблюдение требований и рекомендаций, зафиксированных в «Листке здоровья»;

- дозировка домашнего задания (п.2.9.19. «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях» СанПиН 2.4.2.-1178-02);

-  учёт замечаний по ведению журнала, сделанный кем-либо из администрации или в ходе внешнего контроля, и механизм их устранения;

-  тщательность в заполнении сведений о количестве уроков, пропущенных обучающимися;

-  правильность оплаты за фактически проведённые уроки, консультационные часы, индивидуально-групповые занятия, факультативы;

-  правильность оплаты за замену уроков.

1. Общие требования
1.1. Классный журнал рассчитан на один учебный год. В  образовательных учреждениях используются три вида классных журналов: для 1-4 классов, 5-9 классов, 10-11 классов. Журналы параллельных классов нумеруются литерами (5 «А» класс, 5 «Б» класс).

1.2. Классный руководитель и учителя-предметники несут ответственность за состояние, ведение и сохранность журнала. Каждый учитель письменно в книге инструктажей подтверждает, что с инструкцией по ведению журнала ознакомлен (подпись, расшифровка подписи, дата). 

1.3. Классный журнал хранится в архиве учреждения 5 лет. В конце каждого учебного года журналы, проверенные и подписанные директором или зам.директора по УВР, сдаются в архив школы. На основании Приказа Минобразования  России от 16.08.97 г., №287 «О примерной номенклатуре дел общеобразовательных учреждений» срок хранения классных журналов составляет 5 лет (ст.605).  После  5-летнего хранения из журнала изымаются страницы со сводными данными успеваемости и перевода учащихся класса. Сформированные дела (сброшюрованные) хранятся в образовательном учреждении не менее 25 лет
.
1.4. При распределении страниц журнала для текущего учета успеваемости и  посещаемости по предметам следует руководствоваться примерными нормами:
1 час в неделю – 2 страницы,

2 часа в неделю – 4 страниц, 

3 часа в неделю – 5 страниц,

4 часа в неделю – 7 страниц, 

5 часов в неделю – 8 страниц,

6 часов в неделю – 9 страниц.

1.5. Номенклатура предметов в журнале и количество недельных часов на их освоение должны соответствовать перечню предметов учебного плана на текущий год, утвержденного директором образовательного учреждения и согласованного с Управлением образования. 

1.6. В классном журнале записываются только предметы инвариантной части учебного плана (входящие в обязательную учебную нагрузку и стоящие в расписании первой половины дня). Факультативы, элективные курсы, индивидуальные занятия, проводимые во второй половине дня, записываются в отдельных журналах.

1.7. Страницы «Показатели физической подготовленности обучающихся» заполняются учителем физкультуры.

1.8. «Листок здоровья» заполняется медицинским работником образовательного учреждения или классным руководителем.  В «листок здоровья» сведения заносятся из медицинских карт обучающихся. Все рекомендации, данные в «Листке здоровья», должны в обязательном порядке учитываться всеми участниками образовательного процесса на всех уроках и внеклассных мероприятиях, в том числе физической культуры, при посадке детей в классе, при проведении профилактических прививок, во время дежурства детей по классу, при подборе комнатных растений в кабинете, при использовании различных химических веществ, препаратов бытовой химии на уроках и во время уборок помещений, в которых находятся дети.
1.9. «Замечания по ведению классного журнала» заполняются заместителем директора по УВР и директором общеобразовательного учреждения.

1.10.  Замена уроков должна осуществляться, как правило, учителем той же специальности
. В этом случае учитель обязан записать содержание  занятия в графе того урока, который он заменял. Справа делается отметка «замена» и подпись учителя, осуществившего замену. Если в силу объективных причин замена осуществляется путем проведения урока по другому предмету, то учитель записывает тему урока на своей странице, справа делает запись «Замена урока ….(заменяемого предмета)»  и  ставится подпись заменяющего учителя.  
	Число и месяц 
	Что пройдено на уроке 
	Домашнее задание 

	15.01.04 
	Безударные  окончания  имен  существительных 1 -го и 2-го склонений 
	Упр. №201, с. 75. 

	17.01.04 
	Правописание окончаний имен существительных 1-го и 2-го склонений 
	Замена урока физкультуры.              Упр. № 204, (роспись учителя) 


    Все замены фиксируются в журнале замены уроков.  В журнале замены уроков запрещено ставить прочерки, обозначающие «повтор».
1.11. Все записи в классном журнале должны вестись четко, аккуратно, шариковой ручкой одного цвета (синий или  фиолетовый), без подчисток и исправлений. Запрещено использование штрих-корректора в журнале для замазывания неверных записей, а также стирание отметок с помощью ластика или лезвия.  Не допускается использование записей карандашом. 

     Исправление неправильно выставленных отметок осуществляется путем зачеркивания одной чертой предыдущей отметки и выставления рядом новой. При этом в конце данной страницы журнала делается соответствующая запись, например: «Отметка Иванову Петру за 09.12 исправлена на «4» (хорошо)», далее – подпись учителя и печать учреждения. В выпускных 9, 11 классах исправление итоговых отметок допускается только по распоряжению директора школы или заместителя директора после объяснения учителя (классного руководителя), представленного в письменном виде.
1.12.  Категорически запрещается допускать обучающихся к работе с классными журналами, а также уносить журнал домой.
2.  Надомное обучение.
2.1. У детей, находящихся на домашнем обучении,  в строке отметок классный руководитель делает запись «домашнее обучение, приказ № ….., с 1.09.2009 г. (или другая дата)  по ….». Ученики, получающие данную форму образования, оцениваются только по тем предметам, которые определены в их индивидуальном учебном плане, утвержденном директором школы. Напоминаем количество часов для обучающихся на дому: 1-4 класс – 6 ч/н; 5-8 класс – 10 ч/н.
2.2.  Учителя-предметники, ведущие занятия на дому, выставляют отметки (текущие и итоговые) только в специальном журнале для надомного обучения. Эти же учителя в конце зачетного периода (четверти, полугодия, года) выставляют в классный журнал только итоговые отметки, которые классный руководитель переносит в сводную ведомость учета успеваемости учащихся.
2.3. Записи в журнале для надомного обучения в конце зачетного периода (четверти, полугодия, года) подписываются родителями (законными представителями) ученика.

3.  Обязанности администрации образовательного учреждения.
     Классный журнал является наиболее информативным документом, по которому можно определить уровень обучения, состояние преподавания, сформированность организационной культуры образовательного учреждения, профессиональную квалификацию педагогического состава и эффективность управления. Классный журнал может дать сведения о психологическом микроклимате в коллективе, заботе о здоровье обучающихся, организации работы по профилактике неуспешности в обучении, финансовой дисциплине и многое другое. Поэтому так важна четкая, системная организация работы с классным журналом в образовательном учреждении.
3.1.   Директор общеобразовательного учреждения:
· Отвечает перед вышестоящими органами управления образованием за правильность оформления журналов, их сохранность;
· Обеспечивает необходимое количество классных журналов, их хранение, систематический контроль за правильностью их ведения;
· После проверки журналов в конце учебного года директор производит запись («Журнал проверен и принят для сдачи в архив»  Дата. Подпись директора.);
· Выполняет другие обязанности в соответствии с должностной инструкцией и иными локальными нормативными актами образовательного учреждения.
3.2.  Заместитель директора по УВР:

· Осуществляет непосредственное руководство системой работы в образовательном учреждении по ведению классных журналов и всех других видов используемых журналов;

· Проводит инструктивные совещания по заполнению классных журналов обязательно перед началом учебного года и в течение года по необходимости;

· Осуществляет систематический (не реже двух раз в четверть) контроль за правильностью оформления журналов в соответствии с планом ВШК, внося соответствующие записи на страницу замечаний, отмечает устранение выявленных нарушений;

· Обеспечивает качественную замену уроков в случае отсутствие учителя;

· Ведет журнал замены уроков, заполняет табель;

· Выполняет другие обязанности в соответствии с должностной инструкцией и иными локальными нормативными актами образовательного учреждения.
3.3. Директор школы и его заместители обязаны обеспечить хранение классных журналов и систематически осуществлять контроль за правильностью их ведения.  Заместителю директора по учебно-воспитательной работе рекомендуется проверять классные журналы не реже одного раза в месяц; директору школы – не реже одного раза в четверть. К контролю прохождения тем, выполнения программы могут привлекаться руководители методических объединений или кафедр.

Схема контроля за ведением  журнала.

· Заполнение журнала на 10.09. – оформление титульного листа, списки обучающихся на первых страницах по всем учебным предметам, в сводной ведомости учета успеваемости, оглавление, общие сведения об учащихся, сведения о количестве уроков, пропущенных учащимися, листок здоровья;

· Журнал проверяется ежемесячно на предмет правильности и своевременности записи тем уроков по учебным предметам, плотности и объективности опроса, дозировки домашних заданий (рекомендуется провести срез одного учебного дня)
, недопустимости заданий на выходные и праздничные дни (Письмо Минобразования России от  20.02.1999г. № 220/11-12 «О недопустимости перегрузок обучающихся начальной школы», в котором зафиксировавано, что «для обеспечения полноценного отдыха детей в течение рабочей недели НЕДОПУСТИМО давать домашние задания на понедельник» (п.9)). Также нельзя давать домашние задания на праздничные дни. Данное требование относится ко всем учебным предметам, независимо от количества часов по учебному плану в неделю.

· В конце каждой учебной четверти журнал проверяется особенно тщательно. Уделяется внимание фактическому усвоению программы (соответствие учебному плану и тематическому планированию); объективности выставленных текущих и итоговых отметок; наличию контрольных и текущих проверочных работ; правильности записи замены уроков; проведению уроков-экскурсий; уроков-обобщений и других занятий, проводимых в нетрадиционной форме (особенно это касается организации четвёртых часов нетрадиционных занятий (то есть не в классно-урочной форме) в адаптационный период в первом классе);

· В конце года классный руководитель сдаёт журнал на проверку администратору только после того, как учителя-предметники уже отчитались по итогам года перед зам. директора;
· Кроме указанных обязательных проверок могут быть еще целевые  проверки, а также проверки, проводимые финансовыми органами. Администратор, проверяющий журнал, по итогам проверки заполняют журналы согласно указаниям в соответствующих графах «Замечания по ведению классного журнала», где указывают цель проверки и замечания. По итогам повторной проверки делается отметка об устранении обнаруженных ранее замечаний. Все записи подкрепляются подписью проверяющего. 
Примеры записей:
	10.09.2009 г.
	Цель проверки: правильность оформления журнала. 
Не заполнены страницы «Сведения о родителях», «Итоговая ведомость успеваемости» Замечания исправить до 17.09.09г.    Подпись зам. директора
	16.09.2009 г. Выполнено.    Подпись учителя.

	17.09.2009г.
	Повторный контроль:  правильность оформления журнала.

Замечания ликвидированы.   Подпись зам. директора
	


3.4. Результаты проверки классных журналов проверяющими необходимо отражать в аналитической справке либо диагностической карте, на основании которых директор школы по мере необходимости издает приказ по содержанию данной проверки.   В случае нарушений, допущенных при ведении классного журнала, учителю-предметнику или классному руководителю объявляется дисциплинарное взыскание за невыполнение своих должностных обязанностей в соответствии со статьями Трудового кодекса Российской Федерации. 

      Руководитель образовательного учреждения несет персональную ответственность за невыполнение положений настоящей инструкции в соответствии с законодательством.

4.  Обязанности  классного  руководителя.
     Классный руководитель:
4.1.   Заполняет в журнале: 

- титульный лист, оглавление (названия предметов в оглавлении записываются с большой буквы в соответствии с порядком их следования в учебном плане);
- списки обучающихся на всех страницах (фамилия, имя – полностью на первой предметной странице) в алфавитном порядке (по первой, второй и т.д. буквам русского алфавита); 

- фамилию, имя, отчество учителя-предметника (полностью без сокращений) на всех страницах журнала; 

- на страницах, выделенных для конкретных предметов, наименования предметов пишутся (со строчной (маленькой) буквы, без кавычек; не допускаются сокращения в наименовании предметов, например, лит.чтение, ИЗО, физкультура); 

-  общие сведения об обучающихся; 

-  сводную ведомость посещаемости; 

-  сводную ведомость учета успеваемости обучающихся; 

- сведения  о  количестве  пропущенных  уроков  (только  количественный  показатель  без дополнительных пояснений – 6б, 2пр, 1оп, 2з); 

-  сведения об участии обучающихся в кружках, факультативных занятиях и других дополнительных занятиях;

-  листок здоровья (фамилия, имя обучающихся – полностью); классный руководитель контролирует заполнение медицинским работником сведений о состоянии здоровья обучающихся или (при отсутствии мед работника в учреждении) вносит эти сведения сам. 

4.2.   Ежедневно отмечает количество уроков, пропущенных обучающимся, подводит итоги о количестве дней и уроков, пропущенных каждым обучающимся за четверть (триместр) и учебный год. 

4.3.   В конце каждой четверти (триместра), полугодия, года вносит итоговые отметки в сводную ведомость. В конце учебного года оформляет последние страницы журнала с итоговыми отметками, вносит запись о решении педсовета по итогам учебного года («переведен в следующий класс», «допущен к итоговой аттестации», «выдан аттестат…» и т.д.          Например:
-  переведен в 7 класс, протокол от___№ ___;

           -  условно переведен в 7 класс, протокол от___№___;

           -  переведен  в 7 класс и награжден Похвальным листом, протокол от___ №___;

           -  оставлен на повторный курс в 6 классе, протокол от___, №___;

           -  выбыл в другое общеобразовательное учреждение в течение учебного года, приказ от___№__;
           -  допущен к итоговой аттестации, протокол от___, №___;
 -  окончил(а) 9 (11,12) классов, выдан аттестат, протокол от___, №___;

 -  окончил(а) 9 классов, , выдан аттестат, награжден(а) Похвальной грамотой, протокол от ___, №___;

 -  окончил(а) 9 классов, выдан аттестат особого образца, протокол от___, №___;

            -  окончил(а) 11 классов, награжден(а) золотой (серебряной) медалью, протокол от___, №___;
 -  выдана справка о прослушивании курса среднего общего образования, протокол от___№__.
   проверив наличие всех итоговых отметок по всем предметам и оформление всех записей, сдает журнал на проверку и хранение заместителю директора образовательного учреждения (директору).
4.4.   Все изменения в списочном составе обучающихся в журнале (выбытие, прибытие) может фиксировать только классный руководитель после приказа по школе.  Дата и номер приказа вносятся также в журнал на ту строку порядкового номера, где зафиксирована фамилия обучающегося («прибыл (выбыл) с ….числа, ….месяца …..года, приказ № … от…….»).

4.5.   Собирает и хранит в течение года все медицинские справки и записки родителей по поводу отсутствия на занятиях обучающихся (в большом конверте, вклеенном в конце журнала).
4.6.   В случаях обучения обучающихся в лечебно-профилактических учреждениях и оздоровительных общеобразовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении, классный руководитель помещает в журнал справку об обучении в санатории или больнице.

4.7.   На классный час не отводится отдельная страница (в том числе по правилам дорожного движения), а вкладывается лист учета, где фиксируются даты и темы.

4.8.   В период обучения грамоте в 1-м классе учебного предмета «Обучение грамоте» не существует. Есть парные предметы «чтение» и «письмо». В период ОГ в журнале записывать учебные предметы «чтение» и «письмо», а в послебукварном периоде «литературное чтение» и «русский язык».  

         Приказ Минобразования России от 09.02.98 г. №322  утвердил в начальной школе курс «литературное чтение», недопустима запись «чтение».

4.9.   Несет ответственность за состояние классного журнала, следит за своевременностью его заполнения учителями – предметниками.
4.10. Выполняет другие обязанности в соответствии с должностной инструкцией и иными локальными нормативными актами образовательного учреждения.

5.  Обязанности  учителя – предметника.
5.1.   Запись тем уроков.
5.1.1. Журнал заполняется учителем в день проведения урока. Количество проведенных уроков и соответствующие им даты должны совпадать. Дату проведения урока в правой части развернутого листа журнала надлежит фиксировать только арабскими цифрами, например: 05.09.;  23.11.

          Даты, проставленные на развороте слева, должны строго соответствовать датам, проставленным справа. Месяц и число записываются в соответствии с расписанием уроков, утвержденным директором школы.

5.1.2. На правой стороне развернутой страницы журнала учитель обязан записывать тему, изученную на уроке, и задание на дом. При проведении сдвоенных уроков – дата записывается дважды и, соответственно, тема каждого урока. Прочерки, обозначающие «повтор» запрещены.

          Количество часов по каждой теме должно соответствовать утвержденному календарно-тематическому планированию и программе по предмету. 

5.1.3. Все записи по всем учебным предметам (включая уроки по иностранному о родному языку) должны вестись на русском языке. 

5.1.4.  Формулировка темы должна быть конкретной, отражающей проблему, рассматриваемую на уроке
. Сокращения не допускаются.
Образец
	Неправильная запись
	Правильная запись

	М.Ю. Лермонтов. «Герой нашего времени»
	Особенности   композиции   романа  

    М.Ю. Лермонтова «Герой нашего времени»

	А.П. Чехов. Рассказ «Чистый понедельник»
	Тема России в рассказе А.П. Чехова «Чистый понедельник»

	Сочинение
	Сочинение по творчеству И.С. Тургенева

	Прилагательное
	Имя прилагательное как часть речи


5.1.5.  При записи тем «Повторение», «Решение задач» и т. д. обязательно указывается конкретная тема.   

                     Например: Повторение по теме «»Имя прилагательное». 
                                        Закрепление материала по теме «Домашние животные».

                                        Обобщающее повторение по теме: «Давление твердых тел».
5.1.6. На уроках технологии, информатике, физики, химии, физической культуры необходимо  проводить инструктаж по технике безопасности  и фиксировать в журнале запись ТБ.

	Дата
	Что пройдено на уроке
	Домашнее задание

	01.09
	Вводный инструктаж по охране труда в кабинете физики № 7/1.                 Что изучает физика.
	С. 3-4

	…
	…
	…

	02.10
	Лабораторная работа № 1. Определение цены деления измерительного прибора.
 Инструктаж по ОТ № 7/2.
	§ 4    

	…
	…
	…

	09.11
	Контрольная работа № 1. Взаимодействие тел.
	Материал для дополнительного чтения, § 2

	12.11
	Давление. Единицы давления.
	§ 33, упр. 12 (№ 1).

	16.11
	Решение задач на тему: «Давление».
	Упр. 12 (№ 2, № 4*).

	20.11
	Обобщающее повторение по теме: «Давление твердых тел».
	Материал для дополнительного чтения, § 4


5.1.7. Внеклассное чтение с 1998 г. («Базисный учебный план общеобразовательных учреждений Российской Федерации». Утверждён приказом Минобразования России от 09.02.98 г. №322), является составной частью литературного чтения и на отдельную страницу не выносится. Отдельная оценка за внеклассное чтение не ставится, так как нет отдельного учебного предмета по внеклассному чтению.  Перед записью темы уроков (на странице предмета «литературное чтение») по внеклассному чтению следует писать сокращенно: "Вн. чт.".
5.1.8.  В актированные дни в теме урока записывается «Индивидуальная работа».

5.2.   Домашнее задание.
5.2.1. В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания, страницы, номера задач и упражнений с отражением специфики организации домашней работы. Например, «Повторить; составить план, таблицу, вопросы; выучить наизусть; ответить на вопросы и т. д.». Кроме того, при изучении ряда дисциплин домашние задания носят творческий характер (сделать рисунки, написать сочинение и т. п.). Тогда в графе «Домашнее задание» пишется: творческое задание и указывается характер задания. Если задание носит индивидуальный характер, тогда в графе «Домашнее задание» можно записывать: индивидуальные задания.
ФИЗИКА

	Число

и месяц
	Что пройдено на уроке
	Домашнее задание

	1
	2
	3

	12.01.
	Законы сохранения.    Сила и импульс.
	Введ. к гл. 6 § 40.  упр. 21 (1,2).

	13.01.
	Закон сохранения импульса.
	§ 41 (читать и пересказывать)

	15.01.
	Импульс, закон сохранения импульса. Решение задач. Тест.
	§ 41 (повт.), упр. 22 (1,2).

	26.01.
	Работа силы тяжести.
	§ 45 (сост. развёр. план).

	24.02.
	Контрольная работа № 4 «Законы сохранения».
	Повт. с.3-4, §1 (характерист. движений).


ХИМИЯ

	Число

и месяц
	Что пройдено на уроке
	Домашнее задание

	1
	2
	3

	24.03.
	Тема 8. Сложные эфиры. Жиры.   Стр. и св-ва слож. эфиров, их применение.
	§ 1 (запол. сх. 11 стр. 112), упр. 1-8 стр. 122.

	05.04.
	Жиры, их строение и св-ва.
	§ 2, повт. тему «Липиды», упр. 9-16. з. 3 стр. 123.

	07.04.
	Переработка жиров. Понятие о СМС.
	з. 4 стр. 123

	12.04.
	 Практическое занятие.  Синтез этил. эфира, укс. к-ты.
	ТБ № 


5.2.2. В случае если на уроке не дается домашнее задание, допускается отсутствие записи в соответствующей графе  (после к/р, на выходные дни).

5.2.3.   В статье 2.9. «Требования к режиму образовательного процесса» (см. «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях» СанПиН 2.4.2.-1178-02) сказано (п.2.9.19.), что «Д/З даются обучающимся с учётом возможностей их выполнения в следующих пределах:

-  в 1-м классе (со II полугодия) – до 1 часа;

-  во 2-м классе – до 1,5 часов;

-  в 3-4-м классах – до 2 часов;
-  в 5-6-м классах – до 2,5 часов;

-  в 7-8-м классах – до 3 часов;

-  в 9-11-м классах – до 4 часов.

        Эти же нормативы зафиксированы и в другом Письме Минобразования России от 20.02.00 г. №220/11-12 «О недопустимости перегрузок обучающихся начальной школы» (п.9).  Хотя в том же СанПиНе и в той же статье (2.9) «Требования к режиму образовательного процесса» в другом пункте (п.2.9.4) сказано, что «Обучение детей в 1-м классе ведется без домашних заданий, без бального оценивания знаний». Получается противоречие. В Письме Минобразования России от 25.09.2000г. №202/11-13 «Об организации обучения в первом классе четырёхлетней начальной школы» сказано, что «В 1-м классе домашние задания не задаются». В данном случае необходимо руководствоваться СанПиНом 2.4.2.-1178-02 от 25.1102г., который категорически запрещает задавать домашние задания в I полугодии 1-го класса, а Письмо Минобразования России, указанное выше, дает право образовательному учреждению не задавать задания на дом и во II полугодии 1-го класса. 
5.3.  Выставление отметок

5.3.1.  Учитель обязан систематически проверять и оценивать (см. Письмо Минобразования России от 19.11.98г. №1561/14-15 «Контроль и оценка результатов обучения в начальной школе») знания обучающихся, а также отмечать их посещаемость (отмечает отсутствующих на уроке строчной буквой «н»).  Критерии оценивания должны быть четко сформулированы, открыты, известны обучающимся и их родителям.
5.3.2.  В Письме Минобразования России от 19.11.98г. №1561/14-15 «Контроль и оценка результатов обучения в начальной школе», сказано, что «В 1-м классе исключается система бального (отметочного) оценивания; во 2-м классе оценки ставятся в I четверти только после того, как закончится повторение изученного в 1-м классе».
          Рекомендация: отметочную фиксацию достижений учащихся в 3-4 классах следует начинать не сразу, а спустя 2-3 недели (после повторения за предыдущий класс).

5.3.3. С учетом специфики отдельных предметов учебного плана, требующих наличия природных задатков и индивидуальных способностей, возможно безотметочное оценивание по физической культуре, музыке, изобразительному искусству с последующим внесением записи зачтено / не зачтено.

5.3.4.    Выставление в журнале точек, оценок со знаком «минус», «плюс», записи карандашом не допускаются, так как таких оценочных знаков официально не существует. В клетках для отметок учитель имеет право записывать только один из следующих символов: 2, 3, 4, 5,   н/а,  осв,  н – пропуск урока (оценка «1» -  не допустима).

5.3.5. Не рекомендуется выставление неудовлетворительных отметок на первых уроках после длительного отсутствия учащихся (пропуск трех и более уроков), после каникул, так как это сдерживает развитие успехов в их учебно-познавательной деятельности и формирует негативное отношение к учению.
5.3.6. Выставление в одной клетке двух отметок допускается за письменные работы по русскому языку (диктант с грамматическим заданием, сочинение, изложение).

5.3.7. Отметки за каждую учебную четверть (триместр) выставляются учителем после записи даты последнего урока по данному предмету в четверти (триместре) без пропуска клетки. Не допускается пропуск клетки и графы в журнале для записи чисел и тем следующей четверти. Количество заполненных клеточек слева должно соответствовать такому же количеству строчек для записей тем уроков справа. Числа и названия месяцев также должны строго совпадать.

5.3.8. Не допускается выделять итоговые отметки (чертой, другим цветом и т.п.). Оценки заносятся классным руководителем в сводную ведомость учета успеваемости обучающихся. 
5.3.9. В конце каждой четверти справа на развернутом листе журнала подводится итог количества уроков по плану и фактически данных за этот период уроков. В скобках пишется разъяснение, объясняется причина расхождения с тематическим планированием, если таковое имело место.

                                Например:    По плану 27 ч. Дано 30 ч.  (3ч – замена музыки) Роспись учителя.
         В конце учебного года на предметной странице вместо темы урока рекомендуется  сделать запись о прохождении программы «Программа выполнена полностью», подпись учителя, дата.
5.3.10.  В журналах 11 и 12 классов по каждому предмету на странице должны быть следующие колонки (без пропуска клеток):
1. Оценка за полугодие

2. Годовая оценка за 11 (12) класс

3. Годовая оценка за 10 (11) класс

4. Итоговая оценка в аттестат (среднее арифмитическое за 10 и 11)

5. Экзамен (если сдает) – отмечается «с» (сдал)  или «н/с» (не сдал)
6. Экзамен повторно (если сдал на "2" математика или русский)

В последние страницы журнала, где выставляется свод по каждому ребенку, экзаменационные оценки не выставляем:
1. Оценка за первое полугодие

2. Оценка за второе полугодие

3. Годовая за 11 (12) класс

4. Годовая за 10 (11) класс

5. Итоговая в аттестат      
5.3.11.  Итоговые отметки обучающихся за четверть (триместр, год) должны быть обоснованы (то есть соответствовать успеваемости обучающегося в аттестационный период). Чтобы объективно аттестовать обучающихся, необходимо не менее 3 текущих отметок при двухчасовой недельной учебной нагрузке по предмету и более 6 при учебной нагрузке более двух часов в неделю с обязательным учетом качества знаний обучающихся по письменным и практическим работам. При одночасовой недельной нагрузке по предмету аттестация может проводиться по четвертям (триместрам) или  по полугодиям, в зависимости от решения этого вопроса на педагогическом совете школы.

5.3.12.  Отметка «н/а» (не аттестован) может быть выставлена в случае отсутствия трех текущих отметок и пропуска  учащимся более 75% учебного времени.

                  Не аттестованные учащиеся:

          В ст.17, п.4 Закон РФ «Об образовании» зафиксировано, что учащиеся не освоившие программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам, по усмотрению их родителей оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения или продолжают обучение в форме семейного образования. Учащиеся имеющие задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Точная редакция этой статьи отражена и в ст. IV п.51 «Типового положения об общеобразовательном учреждении».

5.3.13.  Оценки за поведение и прилежание официально упразднены Минобразованием РФ в 1991г. (см. Письмо от 15.02.91г. №4-М). Недопустимо также выставление данных отметок в дневниках учащихся. 

5.4.    Письменные работы.
5.4.1.  По письменным работам оценки проставляются в графе того дня, когда проводилась работа. Не рекомендуется на листе выставления отметок делать записи типа «контрольная работа» (к.р.), «самостоятельная работа» (см.р.) и т.д.  Работу над ошибками следует проводить после каждого контрольного измерения. Отметку по итогам работы над ошибками выставлять в графе того дня, когда она была проведена.

5.4.2. О форме письменной работы должна быть запись с обязательной пометкой темы, по которой проводилась работа.   Не допускаются записи вида: Контрольная работа № 1. 
Правильная запись:  
Контрольная работа  «Натуральные числа и шкалы». 
Практическая работа № 3 (или без номера)   «Размещение топливных баз».
Зачёт № 3. «Использование свойств действий при вычислениях».

Контрольный диктант по теме «Имя существительное». «Весна».
5.4.3. Если самостоятельная работа или тест рассчитаны по плану урока учителя  не на весь урок, то запись в журнале должна быть следующая:

Пример 1: Иррациональные уравнения. Самостоятельная работа.

Пример 2: Производная. Тест.

        В этом случае допускается выставление отметок на усмотрение учителя.

5.4.4.  В начальной школе итоговый контроль результатов обучения, как правило, осуществляется путем проведения итоговых контрольных работ по предметам 4 раза в год: за I, II, III, учебные четверти и в конце года. При выставлении переводных отметок в 5 класс следует отдавать предпочтение более высоким (см. Письмо Минобразования России от 20.02.99г. №220/11-12, п.12 «О недопустимости перегрузок обучающихся нач. школы»). Данное требование зафиксировано и в Письме Минобразования России от 19.11.98г. №1561/14-15 «Контроль и оценка результатов обучения в начальной школе». В нем, в частности, сказано, что «При выставлении переводных отметок (в следующую четверть, в следующий класс) отдается предпочтение более высоким». Там же зафиксировано, что (раздел 2. «Виды контроля результатов обучения» п.2.) «при выставлении окончательной отметки учитель не ориентируется на средний балл, а учитывает лишь итоговые отметки по сдаваемой теме, которые «отменяют» предыдущие, более низкие, что делает контроль более эффективным;», (Например, школьник получил за диктант по русскому языку «2», так как допустил грубые ошибки при применении пройденных правил орфографии. Но в последующей своей работе он усвоил эти правила и в следующем диктанте их не нарушил. Такое положение говорит о том, что первая «2» недействительна,  исправлена  и  не учитывается  при  выведении  итоговой).  В этом же документе в разделе 4 «Оценка результатов учебно-познавательной деятельности младших школьников» в «Требованиях к оцениванию» сказано, что «Личное отношение учителя к школьнику не должно отражаться на оценке».
5.4.5. Между тематическими контрольными работами следует предусмотреть промежуточную аттестацию учащихся по изучаемой теме на основе выявления уровня образовательной подготовки школьников путем устного опроса.

        В Письме Минобразования России от 19.11.98г. №1561/14-15 «Контроль и оценка результатов обучения в начальной школе» в разделе «Методы и формы организации контроля» сказано об оценивании самостоятельных работ «Если… самостоятельная работа проводится в первый период изучения темы, то целесообразно отметкой оценивать лишь удачные, правильно выполненные. Остальные работы анализируются учителем вместе с обучающимися. Если умение находится на стадии закрепления, автоматизации, то самостоятельная работа может оцениваться отметкой». 

6. Рекомендации по заполнению журнала  по отдельным предметам.

6.1.    Русский язык
   Отметку за контрольный диктант с грамматическим заданием следует выставлять в одной колонке дробью.
   Запись  о  проведении  классного  изложения  по  развитию  речи  следует  делать  так:    1-й урок.             P.p. Изложение с элементами сочинения.     2-й урок. P.p. Написание изложения по теме "...".
6.2.    Литература
Отметки за письменные работы по литературе (сочинение) выставляются следующим образом: по литературе – за содержание работы, за грамотность – на русский язык (на ближайшую дату проведения письменной работы с указанием после записи  темы  урока,  за какую работу выставлены оценки). Оценки за домашние сочинения выставляются на дату, соответствующую дате проведения урока по данной теме.    Сочинения  следует  записывать  так:  первый  урок – Р.р.  Классное сочинение по творчеству поэтов серебряного века;     второй урок – Р.р. Написание сочинения. Классное  изложение  по  развитию  речи  следует  записывать  следующим  образом:  первый  урок – Р.р. Изложение с элементами сочинения;      второй урок – Р.р. Изложение по теме  «…..».

6.3.    Иностранной язык
  Все записи ведутся на русском языке, кроме разделов грамматики, которые трудно переводимы на русский язык.  В журнале должны быть отражены каждый новый раздел, каждая новая тема в рамках раздела, основные развивающие задачи данного урока по видам речевой деятельности. Также следует вести подробную запись содержания уроков повторения.

6.4.    Биология
   Лабораторные работы проводятся и отмечаются в журнале в зависимости от типа урока и задач и оцениваются индивидуально, если ученики осваивают новые знания и приемы учебной деятельности, а если идет закрепление умений и навыков, полученных ранее, оцениваются все учащиеся.

6.5.  География.
   Практические работы – неотъемлемая часть процесса обучения географии, выполнение которых способствует формированию географических умений в ходе их выполнения.  Учитель имеет право выбирать количество и характер практических работ для достижения планируемых результатов. При этом учитываются требования о нормализации учебной нагрузки, особенности школы, класса. Практические работы могут оцениваться как выборочно, так и фронтально. Это связано со спецификой предмета, предполагающего проведения практических работ в ходе почти каждого урока, когда практическая работа является неотъемлемой частью познавательного учебного процесса.  В журнале учитель записывает лишь отдельные практические работы по своему усмотрению. По предмету «География» контрольных работ не предусмотрено, имеют место только практические работы, зачетные работы и проверочные тесты.

6.6.  Основы безопасности жизнедеятельности.

     Преподавание ОБЖ на каждой ступени общеобразовательной школы имеет свои особенности.
- В начальной школе вопросы безопасности жизнедеятельности включены в содержание утвержденных Минобразованием России курсов, реализующих образовательный компонент инвариантной части Базисного учебного плана «Окружающий мир». У младших школьников формируется понятийная база об опасных и чрезвычайных ситуациях и вырабатываются навыки безопасного поведения дома, на водоемах, противопожарной безопасности, личной гигиены, а также необходимые навыки по гражданской обороне.
        На изучение основных вопросов безопасности жизнедеятельности отведено:
в курсе «Зеленый дом» (автор - А.А. Плешаков) - более 25 часов;
в курсе «Природа и люди» (автор — ЗА. Клепинина) - более 20 часов;
в курсе «Окружающий мир» (автор — Н.Ф. Виноградова) - более 25 часов;
в курсе «Мир и человек» (автор - А.А. Вахрушев) - более 15 часов.
- Курс ОБЖ с 5 по 9 класс может вестись интегрировано с другими предметами (биология, физическая культура, технология, химия, география). В этом случае на странице основного предмета в соответствии с календарно-тематическим планированием интегрированного курса рядом с записью темы урока делается отметка «интегр. ОБЖ» - 34 часа, а на отдельной странице журнала (без оплаты) записывается: предмет «Основы безопасности  жизнедеятельности», ФИО всех учителей, ведущих данный курс интегрировано, тема, отмечается посещаемость, выставляются текущие и итоговая (за год) отметки. Если интеграция осуществлялась несколькими преподавателями, то итоговую отметку на основании текущих может выставить классный руководитель – по решению педсовета.

- В 10-11 классах ОБЖ ведется в качестве самостоятельного предмета и фиксируется на соответствующей странице журнала.
6.7.                  ПОРЯДОК  ПРОВЕРКИ  ПИСЬМЕННЫХ  РАБОТ  УЧИТЕЛЯМИ 
Тетради учащихся, в которых  выполняются обучающие классные и домашние работы, проверяются:
	Предмет
	Класс
	Периодичность проверки

	Русский

язык
	I полугодие 5 класса
	  После каждого урока у всех учеников

	
	II полугодие 5 класса и    6-8 классы
	После каждого урока – только у слабых учащихся, у остальных – не все работы, а лишь наиболее значимые по своей важности, но с таким расчетом, чтобы 1 раз в неделю тетради всех учащихся проверялись

	
	9-11 классы
	После каждого урока – только у слабых учащихся, у остальных – не все работы, а лишь наиболее значимые по своей важности, но с таким расчетом, чтобы 2 раза в месяц учителем проверялись тетради всех учащихся

	Литература
	5-8 классы
	  Не реже 2 раз в месяц

	
	9-11 классы
	  Не реже 1 раза в месяц


	Математика
	5 класс
	После каждого урока у всех учеников – домашняя работа, классная работа, самостоятельные работы контролирующего характера

	
	6-8 классы
	Текущая проверка домашних работ – 1 раз в неделю у всех учеников, самостоятельные работы контролирующего характера – после проведения работы у каждого ученика

	
	9-11 классы
	После каждого урока – только у слабых учащихся, у остальных – не все работы, а лишь наиболее значимые по своей важности, но с таким расчетом, чтобы 2 раза в месяц учителем проверялись тетради всех учащихся


       Изложения и сочинения по русскому языку и литературе, а также все виды контрольных работ по предметам проверяются у всех учащихся.
Проверка письменных работ учителями осуществляется  в следующие сроки:
	Предмет
	Вид работы
	Класс
	Сроки проверки

	Русский язык
	Диктант
	5-11
	Проверяется и возвращается учащимся к следующему уроку


	
	Изложение 
	5-11
	Проверяется и возвращается учащимся  не позже чем через неделю

	
	Сочинение
	5-9
	

	Литература
	Сочинение
	9-11
	Проверяется не более 10 дней


	Предмет
	Вид работы
	Класс
	Сроки проверки

	Математика
	Контрольная работа
	5-9
	Проверяется и возвращается учащимся к следующему уроку

	
	Контрольная работа
	10-11
	Проверяется и возвращается уч-ся не позже чем через неделю

	Химия
	Контрольная работа

Практическая работа
	8-11
	Проверяется и возвращается учащимся не позже чем через неделю

	Физика
	Контрольная работа

Лабораторная работа
	7-11
	Проверяется и возвращается учащимся не позже чем через неделю


6.8.                НОРМЫ КОНТРОЛЬНЫХ, ЛАБОРАТОРНЫХ И ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ 
	Предмет
	Форма контроля знаний
	Класс

	
	
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Русский язык             (в зависимости от количества часов, УМК и профиля класса)
	Диктант
	6
	6
	4
	4
	4
	4
	4

	
	Изложение
	2
	2
	2
	3
	4
	2-4
	2-4

	
	Сочинение
	2
	2
	2
	2
	3
	-
	-

	Литература
	Обучающее сочинение
	-
	-
	-
	-
	4
	-
	-

	
	Контрольное сочинение
	-
	-
	-
	-
	-
	6
	6

	Иностранный язык

(в скобках указаны нормы для школ  с углубленным изучениям иностранного языка)
	Контроль чтения
	1
	1
	1
	1
	1 (2)
	1 (2)
	1 (2)

	
	Контроль письма
	1
	1
	1
	1
	1 (2)
	1 (2)
	1 (2)

	
	Контроль аудирования
	1
	1
	1
	1
	1 (2)
	1 (2)
	1 (2)

	
	Контроль говорения
	1
	1
	1
	1
	1 (2)
	1 (2)
	1 (2)

	
	Лексико-грамматический контроль
	8(10)
	8(10)
	8(10)
	8(10)
	8(10)
	8(10)
	8(10)

	История, обществознание, экономика, право
	Норм письменных контрольных работ нет.                                                 

Контроль знаний может проводиться в любой форме на уроках обобщающего повторения в соответствии с избранным УМК и вариантом планирования.


	Предмет
	Форма контроля знаний
	Класс

	
	
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Информатика и ИКТ
	Контрольная работа
	-
	-
	-
	1
	1
	1
	1

	Физика (в зависимости от количества часов, УМК и профиля класса)
	Контрольная  работа
	-
	-
	4
	4
	4
	4-6
	4-6

	
	Лабораторная работа 
	-
	-
	8-10
	8-10
	5-7
	4-9
	5-8

	Химия (в зависимости от количества часов, УМК и профиля класса)
	Контрольная  работа 
	-
	-
	-
	4
	5
	3-5
	3-5

	
	Практическая работа 
	-
	-
	-
	7
	4
	4-7
	4-8

	География (в зависимости от количества часов, УМК и профиля класса)
	Практическая работа
	-
	9
	8
	8-10
	8-10
	8-10
	-

	Математика (в зависимости от количества часов, УМК и профиля класса)
	Контрольная работа
	7-13
	7-13
	-
	-
	-
	-
	-

	Алгебра (в зависимости от количества часов, УМК и профиля класса)
	Контрольная работа
	-
	-
	9
	6-9
	6
	6
	5

	Геометрия (в зависимости от количества часов, УМК и профиля класса)
	Контрольная работа
	-
	-
	5
	6
	6
	5-6
	5-6

	Биология
	Норм письменных контрольных работ нет. 

Контроль знаний может проводиться в любой форме на уроках обобщающего повторения в соответствии с избранным УМК и вариантом планирования. 

Лабораторные и практические работы проводятся в соответствии с возможностями кабинета.


Нормативные документы, регламентирующие работу 

с классным журналом в образовательных учреждениях

1. Федеральный закон «Об образовании».

2. Федеральный закон от 30 марта 1999г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения».

3. Типовое положение об общеобразовательном учреждении (Утверждено Постановление Правительства РФ от 10 марта 2002 г. №196, в редакции от 23 декабря 2002 г. №919).

4. Положение о  факультативных занятиях в общеобразовательных школах РСФСР (утверждено Министерством просвещения РСФСР 3 февраля 1975 г.).

5. Письмо Минобразования России от 9 августа 1996 г. №1203/11.

6. Письмо Минобразования России от 22 мая 1998 г. № 811/14-12 «Об организации преподавания основ безопасности жизнедеятельности в общеобразовательных учреждениях России».

7. Методические рекомендации по работе с документами в образовательных учреждениях / Письмо Министерства образования РФ от 20 декабря 2000 г. №03-51/64.

8. СанПиН 2.4.2.-1178-02 «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях» (введены в действие с 1 сентября 2003 г. постановлением Министерства здравоохранения РФ от 28 ноября 2002 г. №44).

9. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным ЭВМ и организации работы».

10. Письмо Минобразования РФ от 3 октября 2003 г. №13-51-237/13 «О введении безотметочного обучения по физической культуре, изобразительному искусству, музыке»; Письмо Минобразования РФ от 14.10.03г. №13-51-245/13 «Об апробации безотметочного обучения по физической культуре, ИЗО, музыке в общеобразовательных учреждениях»; Методические  рекомендации Минобразования России (2001 г.) по проведению эксперимента в начальной школе «Изменения в системе оценивания учебных достижений школьников» 

11. Письмо Министерства образования РФ от 30 октября 2003 г. №13-51-263/13 «Об оценивании и аттестации учащихся, отнесенных по состоянию здоровья к специальной медицинской группе для занятий физической культурой».

12. Приказ Минобразования России от 5 марта 2004 г. №1089 «Об утверждении федерального компонента государственных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования». 

13. Письмо Министерства образования РФ от21 мая 2004 г. №14-51-140/13 «Об обеспечении успешной адаптации ребенка при переходе со ступени начального общего образования на основную».

14. Письмо Минобразования России от 20.02.00 г. №220/11-12 «О недопустимости перегрузок обучающихся начальной школы».
15. Письмо Минобразования России от 19.11.98г. №1561/14-15 «Контроль и оценка результатов обучения в начальной школе».

План и цели  проверки классных журналов  (примерные)
	Срок
	Вопросы, подлежащие контролю

	Сентябрь.

Проверяются классные журналы всех классов.
	1. Оформление записей на обложке классного  журнала согласно требуемому образцу, «Оглавления». 

2.  Распределение страниц на учебные предметы. Их заполнение классным руководителем (фамилии, имена учащихся, фамилия, имя, отчество учителя, ведущего предмет) 

3. Заполнение страниц «Сведения об учащихся и их родителях», «Листка здоровья», «Занятость во внеурочное время».

4.  Своевременность записей проведенных уроков учителями на текущий срок.       


	Октябрь.

.

Проверяются 
 классные журналы всех классов
	1.      Оформление записей проведенных занятий учителями:

*своевременность,

*соответствие расписанию,

      2.   Оценка знаний учащихся:

     *накопляемость оценок, особенно у слабоуспевающих учащихся и второгодников, а также у отдельных сильных учеников,

     *соответствие текущей успеваемости контрольной и итоговой оценке знаний по предмету.

3.   Сводный  и итоговый учет посещаемости учащимися  учебных занятий. 


	Ноябрь.

Проверяются классные журналы всех классов.
	1. Оформление записей проведенных занятий учителями:

      2.      Выполнение государственных программ:

*соответствие тематически планам,

*реализация практической части программ. Сравнение с требуемыми нормами. 

      3.   Выставление оценок учителями-предметниками за первую четверть.  

          Сводная ведомость оценок знаний учащихся, ее заполнение. 


	Декабрь. 

Проверяются  классные журналы всех классов
	1. Оформление записей проведенных занятий учителями:

*своевременность,

*соответствие расписанию,

2.   Оценка знаний учащихся:

     *накопляемость оценок, особенно у слабоуспевающих учащихся и второгодников, а также у отдельных сильных учеников,

     *соответствие текущей успеваемости контрольной и итоговой оценке знаний по предмету.

3.   Записи домашних заданий учащимся:

      *объем и степень трудности,

             * наличие дифференцированного подхода.

	Январь. 

Проверяются классные журналы всех классов.
	1.      Выполнение государственных программ:

*соответствие тематически планам,

*реализация практической части программ. Сравнение с требуемыми нормами. 

2.   Сводная ведомость оценок знаний учащихся, ее заполнение. 3.   Сведения о пропущенных уроках учащимися:

      *наличие и учет ежедневных пропусков классным руководителем и   учителями-предметниками,

             *итоговый учет пропусков  за вторую четверть и первое полугодие.



	Февраль.

Проверяются классные журналы всех классов.
	       1.   Оформление записей проведенных занятий учителями:
*своевременность,

*соответствие расписанию,

2.   Оценка знаний учащихся:

     *накопляемость оценок, особенно у слабоуспевающих учащихся и второгодников, а также у отдельных сильных учеников,

     *соответствие текущей успеваемости контрольной и итоговой оценке знаний по предмету.

3.   Записи домашних заданий учащимся:

      *объем и степень трудности,

             * наличие дифференцированного подхода.

        4.  Занятость учащихся во внеурочное время во II полугодии.

	Март.

Проверяются классные журналы всех классов.

 
	1.       Выполнение государственных программ:

*соответствие тематически планам,

*реализация практической части программ. Сравнение с требуемыми нормами. 

2.   Сводная ведомость оценок знаний учащихся, ее заполнение.

3.   Сведения о пропущенных уроках учащимися:

      *наличие и учет ежедневных пропусков классным руководителем и   учителями-предметниками,

             *итоговый учет пропусков  за третью четверть.

	Апрель.

 Проверяются классные журналы всех классов
	1. Оформление записей проведенных занятий учителями:

*своевременность,

*соответствие расписанию,

2.   Оценка знаний учащихся:

     *накопляемость оценок, особенно у слабоуспевающих учащихся и второгодников, а также у отдельных сильных учеников,

     *соответствие текущей успеваемости контрольной и итоговой оценке знаний по предмету.

3.   Записи домашних заданий учащимся:

      *объем и степень трудности,

             * повторение учебного материала.

        4.   Записи бесед по ПДД, ППБ, ТБ.

	Май.

Проверяются классные журналы всех классов.
	1.      Выполнение государственных программ:

*соответствие тематически планам,

*реализация практической части программ. Сравнение с требуемыми нормами. 

2.   Сводная ведомость оценок знаний учащихся, ее заполнение.

3.   Сведения о пропущенных уроках учащимися:

      *наличие и учет ежедневных пропусков классным руководителем и   учителями-предметниками,

             *итоговый учет пропусков  за четвертую четверть, второе полугодие и за              весь учебный год.

        4.  Итоговые записи в переводных классах по результатам года, наличие и содержание.

	Июнь.

Проверяются классные журналы выпускных классов.

Проверяются 

личные дела всех учащихся.
	1.           Проверяются записи итоговых результатов, наличие годовых, экзаменационных и итоговых оценок.

2.           Проверка личных дел учащихся:

*наличие итоговых оценок,

*запись пропущенных уроков за учебный год,

*итоговая запись о результатах года,

   *наличие подписи классного руководителя и печати школы.


� Методические рекомендации по работе с документами в образовательных учреждениях // Письмо Министерства образования РФ от 20 декабря 2000г. № 03-51/64.





� См. Письмо Министерства просвещения РСФСР и Республиканского комитета профсоюза работников просвещения, высшей школы и научных учреждений от 30 апреля 1968 г. № 135-М/228 «О порядке оплаты временного замещения отсутствующих учителей».


� Целесообразно анализировать домашние задания по учебным предметам и по дням недели: соответствие нагрузки ребенка санитарно-гигиеническим требованиям, в том числе с учетом возможности выполнения домашних заданий в установленных пределах.


� Данное положение имеет значение для всех предметов.
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